
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HABILIDADES 

Soy una persona empática, 

Acostumbrada a trabajar en equipo. 

Considero tener una gran capacidad 

de resolución de problemas, o desafíos 

que puedan surgir. 

Erica Mariela Moran 
M a e s t r o  M a y o r  d e  O b r a s  

49 años 

+54 9 1157548931 

moranerica@gmail.com 

Bernal Este, Quilmes 

  EDUCACION 

MAESTRO MAYOR DE OBRAS 

E.N.E.T N. º 14 Libertad  

1995 

INSTITUTO IDIP 

Curso de Liquidación de Sueldos 

y Cargas Sociales (TANGO) 

2003 

INSTITUTO IRSO 

Operador Avanzado de 

Computadoras Personales 

2011 

 

 
CONOCIMIENTOS 

LIDADES  PAQUETE OFFICE 

 SISTEMA TANGO 

 SISTEMA FINNEGANS 

 SISTEMA BEJERMAN 

 ARMADO Y 

MANTENIMIENTO DE PC 

 REGISTRO DE CONDUCIR 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

 

 

 

 

 
SZCZECH S.A / ABRIL 2023 – MARZO 2024 

ADMINISTRATIDOR  DE OBRA  PROCREAR-Empresa 100 Personas en Obra-LOMAS DE ZAMORA, PROV. 

BS. AS. 

 Ser el nexo de los sectores afines a la obra, asi sean: RRHH, Sistemas, Tesorería, 
Seguridad e Higiene, Compras, Contabilidad y Jefatura de Obra. 

 Coordinación y control junto con RRHH de documentación del personal, fichas de 
ingreso, exámenes médicos pre-ocupacional, tarjeta IERIC, licencias médicas e 

inasistencias. 

 Control y cierre de Quincena, comunicación de Altas y Bajas. 

 Manejo de Caja chica y presentación de rendición de cuentas. 

 Carga y seguimiento de pedidos de compras, y su eventual control de Stock. 

 Supervisión del correcto funcionamiento del servicio de Catering. 

 Gestión de trámites esenciales en obra. 

 Referencias: JO. Ing. Suarez Traverso Eduardo.Cel/03434053449/02213615641 

 Referencias Oficina Central: Ing.Butus Christian, Gerente de Operaciones. 

 Referencias Oficina Central: Bello José –Jefe RRHH. 

HIDRATOOL S.A. / OCTUBRE 2022 – MARZO 2023 
ADMINISTRATIVA CONTABLE / GENERALISTA-Empresa 15 Personas -QUILMES, PROV. BS. AS. 

 Facturación, emisión de Ordenes de Pago y Gestión de Cobranzas 

 Gestiones Bancarias 

 Manejo de Caja, liquidación de Sueldos y Conciliaciones Bancarias 

 Logística y Distribución 

 Referencias: Escobar Natalia 01165491787 

CGA CONSULTORES / MARZO 2022 – MAYO 2022 
ADMINISTRATIVA CONTABLE-Empresa 10 Personas-San Nicolás, C.A.B.A 

 Gestión de Cobranzas, Imputación de pagos  y Retiro de Pagos 

 Carga de Compras. Facturación 

 Gestiones Bancarias 

 REFERENCIAS: Presidente Horacio Franco Cel. 1144291513 / Gerente Daniel 
Marinelli Cel. 1157571978 

INARTECO SA / ABRIL 2018 – NOVIEMBRE 2020 

ASISTENTE DPTO. DE COMPRAS  - Empresa 80 Personas. AVELLANEDA, PROV. BS. AS. 
Empresa constructora al servicio de Metrogas, AySA, Camuzzi Gas Pampeana 

 Solicitud de Cotizaciones 

 Apertura de Proveedores y Carga de requerimientos 

 Gestión de Ordenes de Compra, Control de Remitos  Proveer en tiempo y forma a los 
Pañoles y control de  Combustible a la flota de la Empresa así como su 

documentación. 

 Control de Fondo Fijo 

 REFERENCIAS: Jefe RRHH Gabriel Volpato Cel. 1160934530 

APUAYE - OSPUAYE / ABRIL 2013 – MARZO 2018 

EJECUTIVA DE CUENTAS   - Empresa 50 Personas-RETIRO, C.A.B.A 

 Control de Aportes y Contribuciones 

 Compras de librería y proveeduría, para el piso en que trabajaba. 

YAKULT ARGENTINA / JULIO 2004 – NOVIEMBRE 2012 
ADMINISTRATIVA a Cargo de Sucursal-30 Personas-VILA LURO / LANUS / AVELLANEDA, FLORIDA PROV. BS. AS. 

Cuento con Carta de Recomendación y Certificación de Servicios 

 Conciliaciones Bancarias y Pago a Proveedores 

 Logística y distribución, manejo de stock en Cámara Frigorífica 

 Facturación, Manejo Caja y Pago a Proveedores. 

 Recaudaciones, rendiciones diarias. Bancos 

DROGUERIA ARGENTINA TIMOS S.A / MAYO 1996 – DICIEMBRE 2000 
ADMINISTRATIVA  - Empresa 20 personas-VALENTIN ALSINA, PROV. BS. AS. 

 Data Entry, ingreso de proveedores, clientes, productos. 

 Facturación, Repartos y Armado de hojas de ruta. 

 Pago a Proveedores y Conciliaciones Bancarias. 
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