DATOS DE CONTACTO
Celular: 11 2308-7893

Correo:

degennarosantiago2002@gmail.com

Direccion: Alvarado 2702, Barracas

REFERENCIAS LABORALES

Fernando Flores - Supervisor

Correspondencia Banco ICBC

Teléfono: 11 3485-3967

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

-Manejo Avanzado de Paquete Office

-Manejo intermedio del Idioma Ingles

-Manejo avanzado de paquete G-Suite

EDUCACION

Universidad Abierta Interamericana

-Licenciatura en Administracion

Por comenzar en 2024 (Turno Noche)

Escuela Secundaria Normal Superior N°5

Bachiller orientado en
fisica, 2019

-Promedio general: 8,12

matematica vy

SANTIAGO DE
GENNARO

EXPERIENCIA LABORAL

Consultoria y Servicios Migratorios
ANALISTA DE FACTURACION, Junio 2023 - Presente

Encargado principal del proceso de Facturacién de la
empresa.

Elaboracion de Presupuesto en Moneda Local y Extranjera
Asistencia al Manager del Area.

Manejo de Sistema de Gestion Publisoft

Seguimiento de Cuentas Corrientes de los Clientes
Proceso de Cobranza a nivel local y extranjero.

Consultoria y Servicios Migratorios
ASISTENTE ADMINISTRATIVO, Julio 2022 - Junio 2023

Manejo de sistema de gestion Publisoft

Gestion de Proformas y Facturas

Comunicacion externa e interna con Clientes

Creacion de servicios y generacién de nomenclador
Generacion de Notas de Ventas en sistema de gestién
Control interno de Cierres, Elaboracion de Reportes para
el Area

Gestion de Preliminares para Clientes con volumen de
casos

Creacién y actualizacién de clientes en sistema de gestion
Soporte al Area de Administracién y finanzas

Industrial and Commercial Bank of
China (Argentina)S.A

CADETE ADMINISTRATIVO, Octubre 2021 - Junio 2022

-Recepcidn, seguimiento y entrega de documentacién
valiosa a través del correo interno del banco.

-Control de facturas a proveedores (analista ABBY)
-Realizacion de tramites en via publica

-Utilizaciéon de sistema bancario interno para
seguimiento de casos.

-Envios de sobres internacionales a través de Courier.
-Distribucidn de insumos y atencidn de consultas a las
sucursales.

-Recepciodn y distribucién de cartas documentos.



